Информационное письмо о смене адреса
Уважаемый(ая) [ФИО / название организации]!

Информируем вас об изменении [юридического / фактического / почтового] адреса [название организации].

Новый адрес: [адрес].

Изменение действует с [дата]. Просим учитывать новый адрес при направлении корреспонденции и оформлении документов.

С уважением,
[ФИО]
[Должность]
[Компания]
[Контакты]




