ООО «Альфа»
ПРОТОКОЛ № 5
рабочего совещания
Дата: 4 сентября 2026 г.
Время: 10:00–11:00
Место: г. Москва, переговорная № 2
Председатель: Иванов И.И.
Секретарь: Петрова А.А.
Присутствовали:
Иванов И.И., Петрова А.А., Сидоров П.П., Смирнова Е.В.
Повестка дня
1. Итоги работы отдела за август.
1. План задач на сентябрь.
1. Распределение ответственных исполнителей.
1. Об итогах работы отдела
Слушали:
Иванова И.И., который представил основные результаты работы отдела за август.
Решили:
Принять результаты работы за август к сведению. Подготовить отчет по выполненным задачам.
Ответственный: Петрова А.А.
Срок: 7 сентября 2026 г.
2. О плане работы на сентябрь
Слушали:
Сидорова П.П. о приоритетных задачах отдела на сентябрь.
Решили:
Утвердить перечень приоритетных задач на сентябрь.
3. О распределении поручений
	Поручение
	Ответственный
	Срок

	Подготовить отчет
	Петрова А.А.
	07.09.2026

	Сформировать план работ
	Сидоров П.П.
	09.09.2026

	Представить итоговый отчет
	Смирнова Е.В.
	30.09.2026


Председатель: __________ /И.И. Иванов/
Секретарь: __________ /А.А. Петрова/
